
                                                                                   ขอจดหมายทาบทามครัง้ที่ …………… 
 
 
 
 
 
คาํชีแ้จง 1. ให้นักศกึษากรอกข้อมูลลงในช่องว่างให้สมบูรณ์ 
 2. เม่ือกรอกเสร็จเรียบร้อยแล้วนํามาทาํหนังสือที่สาํนักงานฝ่ายฝึกประสบการณ์ฯ 
 3. ถ้ากรอกข้อมูลไม่ครบถ้วนจะยังไม่ออกหนังสือให้ 
 4. สามารถขอ จ.ม. อนุเคราะห์รับนักศกึษาเข้าฝึกงานได้เพียง 1 สถานที่เท่านัน้ 
    หากสถานที่แรก ปฏเิสธมาจงึจะออก จ.ม. ทาบทามฝึกงานให้ครัง้ที่ 2 
 5. ระยะเวลาการดาํเนินการ 3 วัน  
 6. แนบสาํเนาบัตรประจาํตัวนักศกึษา 1 ใบ 
 
  วนัท่ีย่ืนแบบฟอร์ม………….เดือน…………………พ.ศ............ 
 
เร่ือง    ขอหนงัสืออนเุคราะห์เข้าฝึกงาน 
 
เรียน    รองคณบดีฝ่ายกิจการนกัศกึษาและกิจการพิเศษ คณะวิทยาการจดัการ 

 ด้วยข้าพเจ้า นาย / นางสาว…………………………………………………………………………………. 
รหัสนักศึกษา…................................ ภาคปกติ/ภาคสมทบ คณะวิทยาการจัดการ หลักสูตร นศ.บ./บธ.บ./บช.บ. 
ปริญญาตรี 4 ปี   ภาควิชา…………..........................แขนงวิชาเอก...................................…...หมูเ่รียนท่ี……............. 
มีความประสงค์ขอฝึกงานในภาคเรียนท่ี.....ปีการศกึษา..........  ตัง้แต่วนัท่ี.................................ถึงวนัท่ี ......................................
เป็นเวลา.......เดือน (..........ชัว่โมง)  จงึขอให้ทางคณะฯ ได้พิจารณาออกหนงัสืออนเุคราะห์ฝึกงานแก่ข้าพเจ้า  โดยสง่ถงึ 

 ตําแหน่ง…………………………………………………………………………………………….. 
 ช่ือ / สกลุ…………………………………………………………………………………………… 
 ช่ือหน่วยงาน……………………………………………………………………………………….. 
 เลขท่ี………….ซอย…………………………………..ถนน………………………………………. 
 แขวง………………………..เขต / อําเภอ………………………….จงัหวดั……………………… 
 รหสัไปรษณีย์……………….โทรศพัท์………………………ตอ่………….โทรสาร……………… 
 
 จงึเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาออกหนงัสือดงักลา่วด้วย จกัขอบพระคณุย่ิง 
 
    ด้วยความเคารพอยา่งสงู 
  
   ลงช่ือ………………………………………... 
          (………………………………………..) 

หมายเหตุ     เบอร์โทรศพัท์ของนกัศกึษาท่ีสามารถติดตอ่ได้สะดวก   ………………………………………..… 

 
 

แบบฟอร์มขอจดหมายอนุเคราะห์ 
เข้าฝึกประสบการณ์วชิาชีพ/สหกจิศกึษา 

FM-05 / 01 (04) 

ฝ่ายฝึกประสบการณ์วิชาชีพฯ 
 

เลขท่ีติดตอ่............................. 
วนัท่ี....................................... 
ผู้ รับ....................................... 


