
เอกสารประกอบการยื่นคํารองตางๆ ของฝายวิชาการ    
(ยื่นเอกสารผานธุรการ คณะวิทยาการจัดการ) 

1.ขอความอนุเคราะหลงทะเบียนลาชา 
เอกสารแนบ 1. สําเนาบัตรนักศกึษา หรือ  บัตรประชาชน 
  2. ใบเพิ่มรายวิชา พรอมลายเซ็นผูสอนและที่ปรึกษา (นักศึกษาตกคางไมตองใชลายเซ็นที่ปรึกษา) 

2.ขอความอนุเคราะหลงทะเบียนยอนหลัง กรณีชําระคาเทอมลาชา  
เอกสารแนบ 1. สําเนาบัตรนักศกึษา หรือ  บัตรประชาชน 
  2. สําเนาใบเสร็จรับเงินภาคเรียนลาสุด 

3. ลายเซ็นที่ปรึกษา (นักศึกษาตกคางไมตองใชลายเซ็นที่ปรึกษา) 
3. ขอความอนุเคราะหยกเลิกการรักษาสภาพรอมลงทะเบียนยอนหลังและชําระคาเทอม 

เอกสารแนบ 1. สําเนาบัตรนักศกึษา หรือ  บัตรประชาชน 
2. ลายเซ็นที่ปรึกษา (นักศึกษาตกคางไมตองใชลายเซ็นที่ปรึกษา) 

4. ขอลงทะเบียนเรียนซ้ํา  เพื่อปรับคาระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม 
เอกสารแนบ 1. สําเนาบัตรนักศกึษา หรือ  บัตรประชาชน 
  2. ใบเพิ่มรายวิชา พรอมลายเซ็นผูสอนและที่ปรึกษา (นักศึกษาตกคางไมตองใชลายเซ็นที่ปรึกษา) 

5. ขอความอนุเคราะหเปล่ียนรหัสวิชา 
เอกสารแนบ 1. สําเนาบัตรนักศกึษา หรือ  บัตรประชาชน   
  2. สําเนาเกรดรายวิชาที่ตองการเปลี่ยนรหัส 

3. ลายเซ็นที่ปรึกษา(นักศกึษาตกคางไมตองใชลายเซ็นที่ปรึกษา) 
6.ขอความอนุเคราะหคืนสภาพนักศึกษา 

เอกสารแนบ 1. สําเนาบัตรนักศกึษา หรือ  บัตรประชาชน 
2. ลายเซ็นที่ปรึกษา (นักศึกษาตกคางไมตองใชลายเซ็นที่ปรึกษา) 

7. ขอสําเร็จการศึกษาแบบผิดลําดับขั้น 
เอกสารแนบ 1. สําเนาบัตรนักศกึษา หรือ  บัตรประชาชน 
  2. สําเนาเกรดรายวิชาที่ศกึษาผดิลําดับขั้น 

3. ลายเซ็นที่ปรึกษา  (นักศกึษาตกคางไมตองใชลายเซ็นที่ปรึกษา) 
8. คํารองขอสอบภายหลังจากกําหนดการสอบปลายภาค 

เอกสารแนบ 1. สําเนาบัตรนักศกึษา หรือ  บัตรประชาชน 
  2. ใบรับรองแพทย (ตัวจริง)   หรือ สําเนาใบมรณะบัตรบุคคลในครอบครัว 

9. ขอโอนยาย(สาขาวิชา ภาควิชา และ หรือโปรแกรมวิชาและคณะวิชา) 
เอกสารแนบ 1. สําเนาบัตรนักศกึษา หรือ  บัตรประชาชน 
  2. สําเนาเกรด  
  3. ลายเซ็นที่ปรึกษา  เจาหนาที่วิชาการ  หัวหนาสาขา(เดิม) หัวหนาสาขา(ใหม) 

10. ขอความอนุเคราะหใชหองเรียน  คณะวิทยาการจัดการ 
เอกสารแนบ 1. สําเนาบัตรนักศกึษา หรือ  บัตรประชาชน 

3. ลายเซ็นเจาหนาที่ฝายวิชาการ ลายเซ็นผูสอน หรือที่ปรึกษา (นักศกึษาตกคางไมตองใชลายเซน็ที่ปรึกษา) 
11. บันทึกขอความท่ัวไป 
 เอกสารแนบ - สําเนาบัตรนักศกึษา หรือ  บัตรประชาชน 

  -ลายเซ็นผูสอน หรือ  ที่ปรึกษา (นักศกึษาตกคางไมตองใชลายเซน็ที่ปรึกษา) 



ยื่นที่ฝายวิชาการ 
 

 
เอกสารประกอบการยื่นคํารองตางๆ ของฝายวิชาการ    

(ยื่นเอกสารที่ฝายวิชาการเทานั้น) 

1.ขอความอนุเคราะหตามเกรด 
  เอกสารแนบ 1. สําเนาบัตรนักศึกษา หรือ  บัตรประชาชน 
   2. สําเนาใบจายคาเทอม เทอมที่ตามเกรด 
   3. กรอกเอกสารในใบแจงผลการเรียนนกัศึกษา(สีชมพู) และใบรายการรับ-สง 

ผลการเรียน (สีขาว)  สงใหผูสอน ผูสอนจะนํามาสงทีฝ่ายวิชาการ  
(นักศกึษาหามถือเกรดมาสงเอง) 

2. ขอเปดรายวิชา  (ตามกําหนดเวลาเทานั้น) 
 เอกสารแนบ 1. สําเนาบัตรนักศึกษา หรือ  บัตรประชาชน 
   2. สําเนาเกรดทุกภาคเรียน 
   3. ลายเซ็นผูสอน ,หัวหนาสาขาวิชา  ,ที่ปรกึษา  

   (นักศกึษาตกคางไมตองใชลายเซ็นทีป่รกึษา) 
3. ขอเรียนสมทบตางมหาวิทยาลัยราชภัฏ 
 เอกสารแนบ 1. สําเนาบัตรนักศึกษา หรือ  บัตรประชาชน 
   2. ลายเซ็นที่ปรึกษา (นกัศึกษาตกคางไมตองใชลายเซ็นที่ปรึกษา)  
4. ขอเพ่ิมรายวิชา  (ตามกําหนดเวลาเทานั้น) 
 เอกสารแนบ 1. สําเนาบัตรนักศึกษา หรือ  บัตรประชาชน 
   2. สําเนาเกรดทุกภาคเรียน 
   3. ลายเซ็นผูสอน  และที่ปรกึษา(นักศึกษาตกคางไมตองใชลายเซ็นท่ีปรึกษา) 
5. ขอถอนรายวิชา  (ตามกําหนดเวลาเทานั้น) 
 เอกสารแนบ 1. สําเนาบัตรนักศึกษา หรือ  บัตรประชาชน 
   2. สําเนาเกรดทุกภาคเรียน 
   3. ลายเซ็นผูสอน  และที่ปรกึษา  (นักศึกษาตกคางไมตองใชลายเซ็นทีป่รึกษา) 
6. ขอยกเลิกรายวิชา  (ตามกําหนดเวลาเทานั้น) 
 เอกสารแนบ 1. สําเนาบัตรนักศึกษา หรือ  บัตรประชาชน 
   2. ลายเซ็นผูสอน  และที่ปรกึษา  (นักศึกษาตกคางไมตองใชลายเซ็นทีป่รึกษา) 
7. ขอเทียบโอนรายวิชา 
 เอกสารแนบ 1. สําเนาบัตรนักศึกษา หรือ  บัตรประชาชน 
   2. ใบรายงานผลการเรียน 
   3. คําอธิบายรายวิชา วิชาที่จะขอเทียบโอน 
 
  


